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    Stellenausschreibung
Wir sind die deutsche Vertriebsniederlassung der japanischen Tungaloy Corporation. Im Verbund der IMC Gruppe 
mit weltweit über 12.000 Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern, gehören wir in der metallverarbeitenden Industrie als 
Full-Line-Supplier zu den führenden Herstellern von innovativen Zerspanungswerkzeugen aus Hartmetall, Cermet, 
Keramik, CBN und PKD.
Zu unseren Kunden zählen Automobilisten, der allgemeine Maschinenbau, die Luft- und Raumfahrt, die Medizintechnik, 
der Formen- und Gesenkbau, sowie entsprechende Zulieferer und Lohnfertiger.

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort:

Marketing-Assistenz (m/w/d) 
Am Standort Langenfeld

Ihre Aufgaben:

  Sichtung und Priorisierung in Absprache mit den Abteilungen Marketing und Technik der konzernseitig 
gestellten Broschüren und Kampagnen, Organisation und Überwachung der Übersetzung bis druckfertige 
Vorlagen

  Vorbereitung und Überwachung von Pressemitteilungen und Presseverö�entlichungen in enger Abstimmung mit 
dem PR-Dienstleister, Aufbereitung und Analyse der Aktivitäten pro Quartal und Jahr

  Abstimmung und Organisation zwischen PR-Agentur (Texte) und Design-Agentur (Motive) für Produkt- und 
Image-Postings sowie Monitoring und Auswertungen der Social-Media-Kanäle

  Organisation und Überwachung von Fotoshootings oder Videodreharbeiten
  Vorbereitung, Organisation und Vor-Ort-Organisation von Meetings (Außendienst, Handel oder Kunden-

Schulungen), Hausmessen und Messeauftritten sowie deren Nachbereitung und Auswertung
  Unterstützung des Marketingteams in der Abwicklung und Organisation des administrativen Tages- 

und Projektgeschäfts
  Übernahme interner und externer Kommunikation mit anderen Abteilungen, Partnern und Kunden
  Koordination von Aufgaben, Terminen und Fristen und deren Nachverfolgung

Ihre Qualifikation:

  Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung oder abgeschlossenes Studium
  Erste Berufserfahrung im Marketingbereich wünschenswert, Organisationstalent und Erfahrungen im 

Event-Management / Büro-Organisation hilfreich
  Ausgeprägte Kommunikationsstärke und hohe Teamfähigkeit sowie gutes Sprachgefühl
  Sicherer Umgang mit MS-O�ce (Outlook, Teams, Word, Excel, Powerpoint)
  Sehr gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift
  Strukturierte und selbstständige Arbeitsweise

Vorteile, die wir Ihnen bieten:

  Ein kompetentes, erfolgsorientiertes Team mit auf Wachstum fokussierter Strategie
  In- und externe Weiterbildung
  Breites Tätigkeitsfeld aus allen Bereichen der internen und externen Kommunikation
  Projektverantwortung und selbstständiges Handeln innerhalb unterstützender Teamarbeit
  Einen zukunftssicheren Arbeitsplatz in einem Unternehmen der IMC-Gruppe
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JOB-BENEFITS

%

Digitales Arbeiten 
mit Laptop, Dockingstation 
und großen Bildschirmen

30 Tage Urlaub 
Verkauf von bis zu 5 Tagen 
möglich

Flexible Arbeitszeiten 
Gleitzeit und flexible Arbeits-
zeiten nach Absprache möglich

Fahrsicherheitstraining 
professionelles Training
im Fahrsicherheits-Zentrum

Homeo�ce 
Home-O�ce-Tag nach 
Absprache möglich

Anbindung an ÖPNV 
Bus- und Hauptbahnhof 
fußläufig in 200m erreichbar

Überdachte Parkplätze 
ausreichend Stellplätze, 
überdacht

Corporate Benefits 
Mitarbeiter-Rabatte im 
Shopping-Portal

Weiterbildung 
Individuelle Trainings- und 
Schulungen nach Absprache

Hauptsitz Japan 
Reise ins Stammwerk nach 
Iwaki / Japan

Vermögensaufbau 
Vermögenswirksame 
Leistungen (VWL)

Job-Begleitung 
Onboarding, Training und 
Coaching

Kalt- und Warmgetränke 
Gesunde Getränke 
und guter Ka�ee

Kantine am Standort 
Arbeitgeberbeteiligung am 
Kantinenessen

Messen
Teilnahme oder Besuch interna-
tionaler Branchen-Leitmessen

Familien-Unterstützung 
Beteiligung an Kindergarten-
beiträgen

Wertschätzung 
Wertschätzende 
Feedbackkultur

Team-Building 
Mindestens ein auswärtiges 
Team-Building-Event im Jahr

Altersvorsorge 
Unterstützung bei der Alters-
vorsorge (bAV)

Frisches Obst 
Gesunde Snacks und 
knackige Vitamine




